Prawoslawne ul. Paryska 27
Seminarium Duchowne
w Warszawie fax. 22 616 03 71

03-945 Warszawa

tel. 226178348

Zarzadzenie nr 5/2019
Rektora Prawoslawnego Seminarium Duchownego
z dnia 21 wrzesnia 2019r.

w sprawie wprowadzenia wzorow dokumentow dotyczacych prowadzenia studiow

oraz spraw administracyjnych.

Na podstawie art. 23 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018, poz. 1668 z pozn. zm.), oraz § 7 ust. 6 pkt 7 statutu
Prawostawnego Seminarium Duchownego zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ wzory dokumentow obowiazujace przy tworzeniu i organizacji studiow
oraz prowadzenia spraw administracyjnych stanowiace zalaczniki do niniejszego
zarzadzenia:

1.
2.
3.

o NOoOA

9.

10.

11.

Ksiega studentéw - wg ustalonego druku;

Ksiega dyplomow - wg ustalonego druku;

Ankieta osobowa wypeliana przez wszystkich kandydatow ubiegajacych sie o
przyjecie na studia - zalgcznik nr 1;

Rejestr wydanych legitymacji studenckich - zalacznik nr 2;

Rejestr wydanych indeksow - stanowiacy zatacznik nr 3;

Rejestr wydanych duplikatow legitymacji studenckich - zalacznik nr 4;

Rejestr wydanych duplikatow indeksow - zatacznik nr 5;

Rejestr wydanych duplikatow dyplomow ukonczenia studiéw- zalacznik nr 6.
Duplikat dyplomu lub suplementu sporzadza sie na wniosek absolwenta, na
podstawie dokumentow zawartych w teczce akt osobowych. Duplikat sporzadza sie
na druku dyplomu/suplementu ukonczenia studiow wg wzoru obowiazujacego w
dacie wystawienia oryginalu tych dokumentéw (bez zdjecia). Na dokumencie
umieszcza sie¢ wyraz "DUPLIKAT", date sporzadzenia duplikatu oraz pieczec
urzedowa Seminarium. Duplikat podpisuje rektor lub osoba upowazniona. W
sytuacji braku oryginalnych drukoéw, duplikat sporzadza sie na sporzadzonym, przez
wlasciwego pracownika Seminarium druku zgodnym 2z treScia oryginalnego
dyplomu/suplementu. Duplikat sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, jeden dla
zainteresowanego, jeden do akt osobowych absolwenta.

Rejestr zlozonych wnioskow o przyznanie Swiadczen (stypendium) dla studentow -
zalacznik nr 7,

Rejestr decyzji administracyjnych przyznajacych/odmawiajacych w sprawie
Swiadczen (stypendium) - zalacznik nr 8;

Rejestr decyzji administracyjnych w sprawie przyjecia na studia;
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8 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ wlasSciwym osobom, zgodnie z ich zakresem
obowigzkow.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.
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